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Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

EstimadoViceministro:

30 de diciembre del 2019
Infarme No. 006-2019

ACTIVIDADES MENSUALES conforme o estipulado en el Contrato Administrativo nor

De la manera mas atenta me dirijo a usted co/n}?/propésito de presentar| mi INFORME DE

Servicios Profesionales Ndmero 5084-2019/ aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Ndmero ¢5.98-2019,{'correspondiente al mes de diciembre del

presente afio, y para el

cobro de mis Hofiorarios estoy presentando factura con namero de DTE 1958889370 y

Serie 194CRB7CA.
/"_—\_W

Actividades realizadas

——
7 e

a) Asesorar en aspectos relacionados con el proceso de administracién de
reclutamiento, seleccién, nombramiento y contratacidn del personal y otras

acciones relacionadas con la administracion de personal

b) Asesorar al personal para cumpla las normas vigentes y procedimientos

relacionados con la administracién del personal.

c) Asesorar a las autoridades superiores estrategias de

trabajo para mejorar las
condiciones laborales de servicio y de desarrollo del personal. 3

d) Brindar asesoria proponiendo soluciones asuntos técnicos y administrativos que se

presenten a su consideracion.

e) Asesorar en ¢l disefio y revision de documentos técnicos
se requieran para la aplicacion de personal.

f) Asesorar al personal el cumplimiento a las normas y prd
con la administracion apegado a las ieyes vigentes.

g) Ofras actividades afines al confrato.

y formatos auxiliares que:

icedimientos relacionados




Resultados obtenidos

a)

b)

Licda.

Se asesoro a las autoridades superiores con estrategia
de los trabajadores para mejoras en las condiciones
desarrollo del personal del Centro Cuitural Miguel Angel

Se asesoro en la revision de documentos de la actualizacion de
reglones del personal del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se asesoro al personal para que cumplan con la entrega de los

fechas establecidas para evitar atrasos para poderlos
Recursos Humanos de las Artes en las fechas estableci

Se asesord en el fomento y participacién de la tradicional p

Cultural Miguel Angel Asturias.

Se asesord en la enirega de boletos en los eventos
mundo, noche buena en Guatemala, Exposicién de Pin

andra Tellez Conde

s para |a

Asturias

Has.

tura, Et
tener mayor control en los pases de cortesias que se brindan a
alumnos y radio escuchas del Centro Cultual Miguel Angel Asturias.

nivelacién escolar

laborales de servicio y de

datos de todos lés

documentos en las

enviar a la Delegacién de

osada del Centro

dad airededor del
cascanueces; para
los colaboradores,
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Guatemala, 30 de Hiciembre del 2019 C
Informe No. 007«201§9

Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Culiura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted i?%al proposito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado |en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Niimero 5084-2D19, aprobado mediante el :
Acuerdo Ministerial Niimero 598-2018, correspondiente al periodo del 02 de julio al 31 e
de diciembre del presente ario, siendo lo siguiente: i

informe Final de actividades Realizadas

a) Asesorar en aspectos relacionados con el procedo de administracion de
reclutamiento, seleccion, nombramiento y contratacién del personal y ofras
acciones relacionadas con la administracion de personal :

b} Asesorar al personal para cumpla ias normas vigentes y procedimientos
relacionados con la administracidn del personal.

C) Asesorar a las autoridades superiores estrategias de|trabajo para mejorar laé
condiciones laborales de servicio y de desarrolio del perspnal. ;

d} Brindar asesoria proponiendo solucicnes asuntos técnicds y administrativos que se
preseriten a su consideracion,

e} Asesorar en el disefio y revisién de documentos técnicos y formatios auxiliares quei
se requieran para la aplicacion de personal. :

f) Asesorar al personal el cumplimiento a las normas y procedimientos relacionados:
con la administracién apegado a las leyes vigentes. :

g) Otras actividades afines al contrato.

Licda. Alejapdra Tellez Conde

D, Eiladr Dagbberte doara Bires
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